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. " Objeto del Contrato

El Contratista” se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccion de Recursos Humanos del
Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios
de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

- _ Actividades ejecutadas conforme aly"(j"onirafto‘y términos de referencia

a) Brindé apoyoy seguimiento a los lineamientos girados por la Direccién de Recursos Humanos, relacionados
con los procesos administrativos en materia de recursos humanos. ;

b) Apoyé como enlace para la coordinacion de requerimientos entre la Direccién de Recursos Humanos y las
Jefaturas de Admision; Gestién y Desarrolio de la Direccion de Recursos Humanos.

¢) Brindé apoyoen la revisién del adecuado registro de documentos que ingresan en la Direccion de Recursos
Humanos. ,

d) Apoyéenla revision de solicitudes, asignacion de documentos y reportes remitidos a la Direccion de Recursos
Humanos. ] '

e) Brindé apoyo en el seguimiento y elaboracién de bases digitales para optim izar la gestién de informes, reportes

e y correspondencia. : -

R f) Apoyéenla consolidacién de reportes de personal activo, desvinculado y de nuevo ingreso emitidos por la
Direccion y Delegaciones de Recursos Humanos.

g) Brindé apoyo en la revision de expedientes de contratacién previo a la aprobacion de la Direccion de Recursos

Humanos.
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